
EBYS Üzerinden Yıllık İzin Talep Etmek 

EBYS de kişisel bilgiler alanı bilgileri tamamlama 

İzin Talep formunda ki bilgilerinizin dolu gelebilmesi için Kişisel bilgiler alanından mail telefon ve sicil 
numaranızı tamamlayınız. Sağ alt köşeden kaydet ile kaydediniz. 



İzin Talep formu doldurmak için EBYS de Evrak Personel evrakları İzin Talep Formu Ekle menüsünden 
ulaşabilirsiniz. 



İzin Başlangıç bitiş ve işe başlama tarihlerini tamamlayınız. İzin türü bilgisini Yıllık izin seçip izin 
işlemler butonundan izin sorgulama sürecini başlatınız. 



Evrakın gideceği yer kendi biriminizi birim ağacından seçiniz.  İzni kullanacağım adres kısmını 
tamamlayınız. 

İzin Talep formunu paraflayacak ve imzalayacak kullanıcıları seçiniz. Paraf kullanıcısı izin talep formu 
üzerinde gözükmez. İmzacı iki kişi form üzerinde görünür.  



İzin talep formunu e-imza ile onaya göndermeden önce sol alt köşedeki mercek işaretinden Toplam izin hakkı, 
izinli gün sayısı, kalan izin hakkı bilgilerinizi kontrol ediniz. 


